
講義回 1コマの時間 日程 時間 実施形式 内容・科目

1 90分 2025年8月25日(月) 9：30-12：40 大学内での対面形式
オリエンテーション　試験について
【Word】出題範囲1　文書の管理
【Word】出題範囲2　文字、段落、セクションの挿入と書式設定

2 90分 2025年8月26日(火) 9：30-12：40 大学内での対面形式 【Word】出題範囲3　表やリストの管理
【Word】出題範囲4　参考資料の作成と管理

3 90分 2025年8月27日(水) 9：30-12：40 大学内での対面形式
【Word】出題範囲5　グラフィック要素の挿入と書式設定
【Word】出題範囲6　文書の共同作業の管理
模擬試験　Word　①

4 90分 2025年8月28日(木) 9：30-12：40 大学内での対面形式 模擬試験　Word　②

5 90分 2025年8月29日(金) 9：30-12：40 大学内での対面形式 【Excel】出題範囲1　ワークシートやブックの管理
模擬試験　Excel　①

6 90分 2025年9月1日(月) 9：30-12：40 大学内での対面形式 【Excel】出題範囲2　セルやセル範囲のデータの管理
【Excel】出題範囲3　テーブルとテーブルのデータの管理

7 90分 2025年9月2日(火) 9：30-12：40 大学内での対面形式 【Excel】出題範囲4　数式や関数を使用した演算の実行
【Excel】出題範囲5　グラフの管理

8 90分 2025年9月3日(水) 9：30-12：40 大学内での対面形式 模擬試験　Excel　②

9 90分 2025年9月4日(木) 9：30-12：40 大学内での対面形式 模擬試験　Word　③
模擬試験　Excel　③

10 90分 2025年9月5日(金) 9：30-12：40 大学内での対面形式 【Word】総まとめ
【Excel】総まとめ

2025年9月6日（土）

2025年9月7日（日）

講座名 MOS対策講座 Word2019・Excel2019 〈夏休みコース〉

検定・資格試験日


