
※講座日程や内容は、変更になる場合があります。

講座名 秘書検定準1級・2級受験対策講座

講義回 1コマの時間 日程 時間 実施形式 内容・科目

オリエンテーション、必要とされる資質①、マナー・接遇①

2 75分 2024年9月19日(木) 19:25-20:40 大学内での対面形式 オリエンテーション、必要とされる資質①、マナー・接遇①

1 75分 2024年9月19日(木) 18:00-19:15 大学内での対面形式

必要とされる資質②、職務知識①、一般知識①

4 75分 2024年9月26日(木) 19:25-20:40 大学内での対面形式 必要とされる資質②、職務知識①、一般知識①

3 75分 2024年9月26日(木) 18:00-19:15 大学内での対面形式

職務知識②、マナー・接遇②、一般知識②

6 75分 2024年9月30日(月) 19:25-20:40 大学内での対面形式 職務知識②、マナー・接遇②、一般知識②

5 75分 2024年9月30日(月) 18:00-19:15 大学内での対面形式

マナー・接遇③、一般知識③

8 75分 2024年10月3日(木) 19:25-20:40 大学内での対面形式 マナー・接遇③、一般知識③

7 75分 2024年10月3日(木) 18:00-19:15 大学内での対面形式

マナー・接遇④、技能①

10 75分 2024年10月7日(月) 19:25-20:40 大学内での対面形式 マナー・接遇④、技能①

9 75分 2024年10月7日(月) 18:00-19:15 大学内での対面形式

技能②、一般知識④

12 75分 2024年10月10日(木) 19:25-20:40 大学内での対面形式 技能②、一般知識④

11 75分 2024年10月10日(木) 18:00-19:15 大学内での対面形式

技能③

14 75分 2024年10月17日(木) 19:25-20:40 大学内での対面形式 技能③

13 75分 2024年10月17日(木) 18:00-19:15 大学内での対面形式

2級まとめ

16 75分 2024年10月21日(月) 19:25-20:40 大学内での対面形式 2級まとめ

15 75分 2024年10月21日(月) 18:00-19:15 大学内での対面形式

必要とされる資質③、職務知識③

18 75分 2024年10月24日(木) 19:25-20:40 大学内での対面形式 必要とされる資質③、職務知識③

17 75分 2024年10月24日(木) 18:00-19:15 大学内での対面形式

マナー・接遇⑤、一般知識⑤

20 75分 2024年10月28日(月) 19:25-20:40 大学内での対面形式 マナー・接遇⑤、一般知識⑤

19 75分 2024年10月28日(月) 18:00-19:15 大学内での対面形式

技能④、一般知識⑥

22 75分 2024年10月31日(木) 19:25-20:40 大学内での対面形式 技能④、一般知識⑥

21 75分 2024年10月31日(木) 18:00-19:15 大学内での対面形式

問題演習と解答解説

24 75分 2024年11月7日(木) 19:25-20:40 大学内での対面形式 問題演習と解答解説

23 75分 2024年11月7日(木) 18:00-19:15 大学内での対面形式

試験のポイントチェック、まとめ

26 75分 2024年11月14日(木) 19:25-20:40 大学内での対面形式 試験のポイントチェック、まとめ

25 75分 2024年11月14日(木) 18:00-19:15 大学内での対面形式

面接試験実施要綱の説明 面接対策①

28 75分 2024年11月18日(月) 19:25-20:40 大学内での対面形式 面接試験実施要綱の説明 面接対策①

27 75分 2024年11月18日(月) 18:00-19:15 大学内での対面形式

面接対策②（ロールプレイング指導）

30 75分 2024年11月25日(月) 19:25-20:40 大学内での対面形式 面接対策②（ロールプレイング指導）

29 75分 2024年11月25日(月) 18:00-19:15 大学内での対面形式

検定・資格試験日 【筆記】2024年11月17日（日）　　【面接】2024年12月～2025年1月実施予定

面接対策③（ロールプレイング指導）

32 75分 2024年12月2日(月) 19:25-20:40 大学内での対面形式 面接対策③（ロールプレイング指導）

31 75分 2024年12月2日(月) 18:00-19:15 大学内での対面形式


